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Mit Engagement und Enthusiasmus bieten wir in allen Regionen der Schweiz Sport-, Bildungs- und 

Dienstleistungsangebote an. Unabhängig von Geschlecht, Herkunft oder Status ermöglichen wir, in 

enger Zusammenarbeit mit unseren Sponsoren und Partnern, Kindern und Jugendlichen gemeinsam 

Sport zu treiben, zu lernen und einfach Spass zu haben. Daneben organisiert MS Sports zahlreiche 

Turniere oder Events im Sportbereich oder prägt diese als Partner mit. MS Sports leistet somit als na-

tional tätige Sportagentur zwischen Stabilität und Wachstum einen wichtigen Beitrag zur Gesell-

schaft. 

 

Unser junges und kollegiales Team sucht per 1. Mai 2018 oder nach Vereinbarung: 

 

Mitarbeiter Finanzen & Administration 70-90% (m/w) 
 

Ihre Aufgaben 

 Lohnbuchhaltung und Personaladministration 

 Abrechnung mit den Sozialversicherungen 

 Führen der Finanzbuchhaltung bis zum Abschluss 

 Kreditorenbuchhaltung inkl. Zahlungsläufe 

 Debitorenbuchhaltung inkl. Mahnwesen 

 MwSt.-Abrechnungen erstellen 

 Allgemeine administrative Arbeiten inkl. Kundenbetreuung via Telefon und E-Mail 

 

Ihr Profil: 

 Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung mit Weiterbildung auf Stufe Sachbearbeiter oder 

Fachausweis im Rechnungswesen oder ähnliches 

 Erste Berufserfahrung in der Finanzbuchhaltung und Personaladministration 

 IT-Affinität sowie sehr gute ABACUS-Kenntnisse 

 Teamfähigkeit von hoher Bedeutung 

 Belastbare und selbstständige Persönlichkeit mit einer exakten und zuverlässigen Arbeitsweise 

 Französisch-, Englisch- und Italienischkenntnisse von Vorteil 

 

Unser Angebot: 

Wir bieten Ihnen eine interessante, abwechslungsreiche Tätigkeit mit hoher Selbstständigkeit und 

Freiraum in unseren modernen Büroräumlichkeiten in Rickenbach (LU). 

 

Haben Sie Interesse an einer spannenden und herausfordernden Aufgabe mit vielfältigen Perspekti-

ven und Entwicklungschancen in einer nationalen Sportagentur? Dann senden Sie Ihre aussagekräfti-

gen Bewerbungsunterlagen per E-Mail an den Geschäftsführer und CEO, Herr Mario Sager  

(m.sager@mssports.ch) oder per Post an untenstehende Adresse. 


